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UCHWALA Nr 13/152/2007
z dnia 4 kwietnia 2007 r.
Zarzadu Krajowego Platformy Obywatelskiej RP
w sprawie Instrukeji Finansowej Platformy Obywatelskiej

Dzialajac na podstawie §57 ust. 2 pkt 1, 17 i 18 oraz §65 ust. 2 Statutu PO, uchwala sie co

nastgpuje:

§1

Przyjmuje si¢ Instrukcje Finansowa Platformy Obywatelskiej zawarta w zataczniku Nr 1 do

niniejszej uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z chwila podjgcia.

Dosdd < 4
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" INSTRUKCJA FINANSOWA
PLATFORMY OBYWATELSKIEJ RP

SKARBNIK
Platformy Obywatelskie] RP
Mirost ewiacki



SCHEMAT ORGANIZACYJINY

1.

Gospodark finansows Platformy Obywatelskiej prowadzi Skarbnik Platfgrm
Obywatelskiej (zwany dalej Skarbnikiem PO).

Skarbnik PO wybierany jest przez Racrajowa.

Skarbnik PO mge wyznaczy swojego zaspce, ktory dziatajc w imieniu
Skarbnika PO, dokonuje ligcych czynnéci w zakresie i na warunkach
ustalonych w upowanieniu.

Przewodnicacy Platformy, dziatajcy wspolnie ze Skarbnikiem PO @
ustanowt¢ petnomocnikow uprawnionych do reprezentowania f&faty na
zewmytrz oraz zacigania zobowjzan maptkowych i finansowych w zakresie i na
warunkach ustalonych w petnomocnictwie.

Osoly odpowiedzialn za gospodakkfinansows w regionie, powiecie i kole jest
skarbnik odpowiednio Regionu, Powiatu i Kota.

Niezwtocznie po dokonaniu wyboru Skarbnika Regi®mzewodniczcy Regionu
zawiadamia pisemnie Skarbnika PO o dokonanym wyboppdagc dane
osobowe. Zasade stosuje si odpowiednio do podlegtych struktur terenowych.

POZYSKIWANIE SRODKOW

7.

Whptaty na rzecz Platformy Obywatelskiej mogy¢ dokonywane tylko przez
osoby fizyczne posiadaje obywatelstwo polskie. Wptaty od os6b prawnydeor
od o0soOb fizycznych nie posiadaych obywatelstwa polskiego ulegaj
przepadkowi na rzecz skarbunBawa.

Partia polityczna nie me prowadzat dziatalngci gospodarczej oraz
przeprowadzazbidrek publicznych. Na podstawie art.39a pkt.1alWy o partiach

politycznych, wszystkie wptaty pragte z naruszeniem zakazow podlegaj

przepadkowi na rzecz SkarburBava

SKEADKI CZLONKOWSKIE i WPISOWE

9.

10.
11.

Sktadka cztonkowska wynosi 5 zt miesznie.
Wpisowe wynosi 10 zt i nahy je uici¢ w dniu przysipienia do PO.
Studenci, uczniowie, emeryci i resci ptac 50% tych stawek. Bezrobotni mog

by¢ zwolnieni z obowdzku optacania sktadek.



12. Wszyscy cztonkowie PQazobowinzani do regularnego optacania sktadek.

13. Zarzmd Powiatu rozpatruje wnioski Skarbnika Kota o zweime z optaty
wpisowej lub sktadki cztonkowskiej.

14. Czionkowie PO sprawagy funkcje publiczne z ramienia PO zobaxani  do
ptacenia na rzecz parti do 10% migznego wynagrodzenia z tytutu
sprawowanych funkcj srodki te sa traktowane jako darowizny na rzecz PO
W regionie, na terenie ktérego cztonek PO sprawujiinkcj ¢ publiczna.

Zarzad Regionu podejmuje uchwato wysokdci opodatkowania si 0sOb
sprawugacych funkcje publiczne z ramienia PO w danym reigioAarad Regionu
moze zdecydowao przekazanigrodkdw pochodazcych z darowizn do dyspozyciji
Zarzadow Powiatow lub K6t PO w Regionie.

1l4a. Rady Dzielnic Miasta Stotecznegas¥awy:
Wopfiaty czionkéw PO sprawagych funkcje publiczne z ramienia PO w Radach
Dzielnic Miasta Stotecznego Warszawy traktowaagako darowizny na rzecz
macierzystego kota PO w Warszawie. Uchwat wysokdci wptat podejmuyj
Zarzady Kot Miasta Stotecznego Warszawy.

15.  Skiadki mog by¢ pobierane w gotéwce lub przelewem.

UWAGA!!!
16. Kazda wpftatasrodkow piengznych przez Skarbnika na rachunek bankowy partii
musi by dokonywana wraz z zestawieniem zawigrgin:
- liste 0s6b wptacajcych, adresy i numery PESEL poszczegdlnych oséb,
- wysokas¢ wptaty poszczegdélnych osob
- okres za jaki zostata zaptacona sktadka cztonkowska

Na druku wptaty w tytule musi znalez¢é sig: Platforma Obywatelska RP — Koto nr ......

Skfadki i wpisowe za okres ................... wg zestagviia nr ............... zdnia ..............
Przyktadowe zestawienie:

Zestawienie sktadek i wpisowego za okres sty@@06 r. z dnia 31 stycznia 2006

Lp. | Imig i nazwisko PESEL Adres Kwota | Kwota Okres za jaki
skiadki WDISOWeao zostatla zaptacona
PISOWEDO | otadka
1. | Jan Kowalski 54010122356 Ul. Dluga 2 25,00
00-123 Warszawa 01-05.2006
2. Ewa Nowak 45010165322 Ul. Wspélna 3, 03-6320 10,00 01. 2007
Kobytka




17.

18.

19.

Niedopuszczalne jest aby Skarbnik wptacat na raekusankowy partiisrodki
pieniezne zebrane od cztonkOw partii poprzez wiasny raekubpankowy. Aby
przekazé zebrane od czionkéwirodki na rachunek bankowy partii skarbnik
wptaca pienidze w kasie bankuabZz na poczcie, w tytule wptaty wpisuje np.:
Sktadki Kota nr ... wg zestawienia nr .... Wplacgj Skarbnik Kota - ingi i
nazwisko.
Skarbnicy moga przyjmowaé¢ do Kasy tylko wptaty sktadek cztonkowskich i
wpisowego!!!

Zebrane przez Skarbnikowrodki piengzne za dany miest sa w peinej
wysokasci wptacane najpfiej do 5 dnia miegta nasipnego na subkonto
Regionu rachunku bankowego Platformy a wykaz, oykto mowa powyej
przesytany niezwiocznie do Biura Krajowego PlatfgriSposéb odprowadzania
srodkéw z kasy na rachunek bankowy partii opisasy\yepkt 16.

Biuro Krajowe prowadzi rejestr wszystkich cztonkd®atformy wraz z pen
ewidencjy sktadek cztonkowskich oraz wpisowego.

Do 10 dnia kadego miesica na podstawie przekazanych przez kota danych
wprowadzane g zmiany do rejestru czionkow. Po zakaeniu aktualizacji
rejestru, dla kadego cztonka Platformy spaidza s¢ przypis sktadki (zgodnie z 8
7 Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 23 stycznia 2008 sprawie zasad
prowadzenia rachunkowo przez parti polityczra). Aktualizacja ewidenciji
wptat skladek prowadzona jest nafaen, na postawie dokonywanych wptat na
odpowiednie subkonta rachunku bankowego Platfornywatelskiej oraz na

podstawie przesytanych wykazow.

DAROWIZNY

20.

21.

Osoby fizyczne magwptaca darowizny na rachunki bankowe partii. Darowizn
maozna dokonywa tylko przelewem bankowym z rachunku osobistegedacy
na rachunek bankowy partii. W tytule nalgpoda: darowizna na cele statutowe
PO [tu nazwa Kota/Powiatu/Regionul].

taczna suma wptat od osoby fizycznej na rzecz padlitycznej w jednym roku
kalendarzowym nie ni@ przekrocz§ 15-krotngci minimalnego wynagrodzenia
za prae, ustalanego na podstawie eainych przepisow, obowzujacego w dniu

poprzedzajcym wptat. Limit ten w 2007 roku wynosi 14 040,00 ziSrodki



pienizne wptacone ponad dopuszczalny limitgdb wptacone gotéwk na

rachunek bankowy partii ulegaprzepadkowi na rzecz SkarbunBava.

WYDATKI

22. Kota posiadaja w dyspozycji 100% wptaconych skiadek i wpisowegoraz
darowizn wptaconych na rzecz danego kotaWydatki dla potrzeb Kot s
realizowane w Biurze Krajowym na podstawie przekgeh faktur do wysokai
posiadanycirodkow.

23. Zarzady Powiatowe dysponug darowiznami wptaconymi na rzeczdanego
Powiatu. Wydatki dla potrzeb Zaidow Powiatowych g realizowane w Biurze
Krajowym na podstawie przekazanych faktur do wysokposiadanyckrodkéw.

24. Zarzady Regionalne dysponug darowiznami wptaconymi na rzeczdanego
Regionu. Wydatki dla potrzeb Regionow realizowane w Biurze Krajowym na
podstawie przekazanych faktur do wysétigosiadanyclrodkow.

25. W zwiazku z powyszym dla podstawowego rachunku bankowego Platformy
prowadzonegsubkonta dla kadego Zarzdu Regionu.

26. Informacje o:

- zebranych sktadkach,

- kwotach do dyspozycji na realizaayydatkow,

- zrealizowanych wydatkach,

beda przekazywane co najmniej raz w kwartale do posaiingch Kot, Zaradow

Powiatow i Zarzdow Regionbw w celu potwierdzenia prawidtaiep

prowadzenia ewidencji. W uzasadnionych przypadkpolwyzsze informacje
moq by¢ przekazywane eZciej. Wyciagi bankowe dotycxe poszczegdllnych
Regionow lgda przesytane na hitaeco do Skarbnikow Regiondw.

ZADANIA SKARBNIKOW

27. Za gospodark finansowa Kota, Zaradu Powiatu i Zarzdu Regionu Platformy
Obywatelskiej RP odpowiedzialny jest i prowadgzogpowiednio Skarbnik Kota,
Powiatu, Regionu.

28. Do zada Skarbnikbw wszystkich szczebli organizacyjnych emal w

szczegolnéci:



29.

30.

31.
32.

czuwanie nad prawidtowoia i terminowdcia wptat sktadek,

sporadzenie planu wydatkow dla swojej struktury,

sprawdzanie i opisywanie faktur oraz przestadedo Biura Krajowego celem

ich realizacji,

analizowanie otrzymanych z Biura Finansowego RfOrmacji o wptaconych

sktadkach i zrealizowanych wydatkach oraz akceptwsvech, po wyjanieniu

wszystkich witpliwosci,

wnioskowanie o zawarcie umow zleceniadb umowy o dzielo oraz

przestrzeganie terminow ich realizacji w 22ku z konieczngcia dla umow

zlecenia zgtaszania do ZUS zleceniobiorcéw.

nadzor nad prawidtogwealizacy zapisow pkt. 14 nin. Instrukcji Finansowe;.
Zgodnie z art.49f Ustawy o partiach politycznycho kie wykonuje lub nie
dopuszcza do wykonania obawku sporzdzenia i ztagenia sprawozdania, albo
podaje w nim nieprawdziwe dane, podlega grzywraezd ograniczenia wol8oi
albo pozbawienia wolrfoi do lat 2. Niedopuszczenie do wykonania ol
sporadzenia sprawozdania finansowego, o ktorym mowa w43 polega
rowniez na nieprzekazaniu dokumentow dgowych z jednostek m$zego
szczebla, a wtc z Regionéw, Powiatow i Két Platformy. Skarbnisdpostek
wszystkich szczebli Platformy zobazani § na podstawie Ustawy o partiach
politycznych do przekazania Skarbnikowi PO $gtavych dokumentéw w czasie

pozwalajcym na sporgdzenie i ztaenie sprawozdania finansowego w terminie.

FAKTURY

Wszystkie faktury do realizacji nalg wystawia na:
Platforma Obywatelska RP
ul. Andersa 21, 00-159 Warszawa
NIP 525-22-35-188
Wszystkie faktury musgmie¢ minimum 14 — dniowy termin realizacji.
Faktura musi zawietadoktadny opis przedmiotu zakupu albo rodzaj ustiigé¢
i wartos¢ zakupu. Na odwrotnej stronie faktury musi znajdésia opis:
.Faktura dotyczy ............... " oraz numer Kota lub nazwe odpowiedniego
zarzadu a takze podpis Skarbnika (Kota lub odpowiedniego Regionu)



33.

Tak opisan faktur naley bezzwitocznie przekazado Biura Krajowego celem
mozliwie szybkiej realizacji zaptaty.
Faktury przestane do Biura Krajowego bez opisudgisu odpowiedniej osoby

nie keda realizowane.

GOSPODARKA PIENI EZNA

34.

35.

Podstawow forma zaptaty za zrealizowane dostawy lub ustugi jestelew
srodkéw piengznych na rachunek bankowy Dostawcy. Tylko w brakulimmsci
takiej zaptaty dopuszczacsiaptat gotdwka. Nie przewiduje si statych zaliczek.
W przypadku zaptaty gotowkowej, zwrot wydatkowanycbdkow piengznych
bedzie nasipowa: w mazliwie krétkim terminie w formie przelewygrodkéw
pieniznych na rachunek bankowy osoby, ktora zaptacitadwkd za
zrealizowan dostaw lub ustug po przedtaeniu faktury opisanej w sposob
przedstawiony powiej wraz z zalczonym dwiadczeniem zawieragym numer

rachunku bankowego tej osoby (wzémiadczenia w zalzniku)

ZATRUDNIANIE OSOB PRZEZ PLATFORM E OBYWATELSK A

36.

37.

Regiony mog wnioskowa@ do Skarbnika PO o zatrudnienie osob na podstawie
uméw o prag, umow zlecé czy umow o dzieto. W tym celu Skarbnik Regionu
przesyta do Skarbnika PO na 2 tygodnie przed drkeedy ma by zawarta
umowa, prébe o wyrazenie zgody na zawarcie umowy z daosola, podajc
jednoczénie wynagrodzenie brutto, okres na jaki ma¢ lmawarta umowa,
stanowisko w przypadku umowy o pedmdz przedmiot umowy zlecenia/umowy
0 dzieto oraz éwiadczenie,ze Region posiadarodki pienkzne na realizagj
zobowgzania.

Zarzady Regionow zobowzane § do samodzielnego i bigcego pozyskiwania,
zgodnie z Nin. Instrukgj srodkow piengznych na realizagj wszystkich
zobowhzan wynikajacych z zawieranych w Regionach umow o pragV
wypadku braku wystarczgjych srodkéw piengznych na subkoncie Regionu,

umowy 0 prag¢ mog by¢ rozwiazane w trybie zgodnym z Kodeksem Pracy.



ZAt4CZNIK NR 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
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18. Powszechny obowdek obronny:
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c) przynalegnosé ewidencyjna do WKU ... ... e e
d) numer KSAZeCzKi WOJSKOWE] ... ..ottt e e e e e e
e) przydziat mobilizacyjny do sit zbrojnych RP ... ...
Osoba, ktér nalezy zawiadomt W razie WypadKku ..........c.ooeiii i e e e
(imie i nazwisko, adres, telefon)
Oswiadczamze dane zawarte w pkt 1, 2, 3 idzgodne z dowodem osobistym seria ....... ne.....
WYAANYM PIZEZ ...vvieie e e e e e e W ot e

(miejscow i data) (podpis osoby skdiagej kwestionariusz)



OSWIADCZENIE DOTYCZ ACE POZOSTAWANIA LUB NIE W REJESTRZE
BEZROBOTNYCH

Zgodnie z art.. 36 ust. 6 Ustawy a dnia 20 kweetdD0O4r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy - swiadczam, ze nie figurug/figuruje* w rejestrze dla
bezrobotnych.

~ (podpis pracownika)

* niepotrzebne skigdi ¢

Zalgcznik nr 2
Wzér raportu kasowego

RAPORT KASOWY nr 01/2006 PLATFORMA OBYWATELSKA RP Koto ....coveeeen.
01.01.2007-31.01.2007
Poz Data Dowod Tresé Przychod Rozchéd
1 05.01.2006 KP1/2006 | Sktadki cztonkowskie wg zestawienia 100,00
2 20.01.2006 KP2/2006 | Sktadki i wpisowe wg zestawienia 60,00
Przekazanie sktadek i wpisowego na rachunek
3 31.01.2006 KW1/2006 | bankowy PO wg zestawienia nr 1 160,00
Obroty 160,00 160,00
kasjer Saldo pocz gtkowe - [ XXXX
liczba KP 2 Saldo ko ncowe XXXX 0,00
liczba KW 1 Suma 160,00 160,00




